
PROCESO DE ADMISIÓN
ESTUDIANTE NUEVO INGRESO
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 Proceso de Matrícula 
1.	 Preferiblemente asistir al Open House.

2.	 Puede solicitar la prueba de admisión de 3 maneras: 

•	 El día del Open House

•	 Escribir al correo: servicioalcliente@nuevaesperanza.co.cr

•	 Solicitarlo vía WhatApp al 8497 -8907

3.	 La prueba de admisión será aplicada a los estudiantes de nuevo ingreso en 
los niveles de Kínder, Preparatoria, Primaria y Secundaria.

4.	 Para el nivel de Prekínder, se realizará una entrevista diagnóstica con la 
psicóloga de preescolar.

5.	 Los exámenes de admisión tiene un costo que establece la institución y 
deben presentar el recibo en la Dirección Académica correspondiente, el 
mismo día que se aplica el examen.

6.	 A partir de la entrega de los resultados de admisión, las familias disponen de 
un plazo de 15 días para formalizar la matrícula.

7.	 Deberán presentarse en la secretaría correspondiente a la Dirección 
Académica con todos los documentos requeridos para la elaboración del 
expediente del estudiante.

Requisitos para realizar  
la prueba de admisión

PREESCOLAR

1.	 Constancia de nacimiento original, emitida por el Registro Civil.  
Extranjeros deben presentar copia del pasaporte.

2.	 Los niños de preescolar deben tener: 3 años cumplidos al 15 de febrero, para 
ingresar a prekínder, 4 años para ingresar a Kínder y 5 años para ingresar a 
preparatoria.
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PRIMARIA Y SECUNDARIA

1.	 Para los niveles de Primaria (a partir de segundo grado) y Secundaria, se debe 
presentar la siguiente documentación:

•	 Calificaciones de los dos años anteriores y del año en curso (excepto para 
ingreso a primer grado). 

•	 Las notas deben ser iguales o superiores a 80 y la conducta mínima de 90.

2.	 Carta de recomendación o referencia emitida por el orientador, psicólogo o 
director del centro educativo de procedencia, que respalde el comportamien-
to y rendimiento académico del estudiante.

3.	 En caso de estudiantes con Adecuación Curricular o algún diagnóstico espe-
cífico, se deberá incluir una carta de referencia emitida por el orientador y/o 
psicólogo de la institución actual, si las circunstancias lo requieren.

4.	 Original del recibo de pago de la prueba de admisión.

Áreas que se evalúan 
en la prueba de admisión

1.	 Prueba en el área de inglés.

2.	 Prueba que evalúa las materias básicas:  
Español, Matemática, Ciencias y Estudios Sociales (en idioma español).

3.	 Prueba que aplica el DCBE (Departamento de Cultura y Bienestar 
Estudiantil).

Consideraciones
1.	 No se admiten estudiantes repitentes, de ningún curso lectivo.

2.	 La prueba se realiza en la institución, a las 8:00 a. m. en el área correspondien-
te a su interés (preescolar, primaria o secundaria).

3.	 Los estudiantes deben venir acompañados por su padre, madre o  
representante legal.

4.	 Los estudiantes que realicen exámenes para noveno, décimo y undécimo 
deben traer regla y calculadora científica.

5.	 La aprobación del proceso de matrícula está a cargo de la Dirección 

Académica y la Dirección General.
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Entrega de resultados 
y matrícula

•	 Los resultados se entregan cinco días hábiles después de aplicada la prueba.  

Se debe tomar en cuenta la entrega de los documentos indicados en el punto 2.

•	 A partir de la entrega de los resultados de admisión, las familias disponen de un 

plazo de 15 días para formalizar la matrícula.

•	 Deberán presentarse en la secretaría correspondiente a la Dirección Académica 

con todos los documentos requeridos indicados en el punto 7,  para la 

elaboración del expediente del estudiante.

•	 Asimismo, deberán asumir los siguientes compromisos:

•	 Leer y firmar el Contrato de Servicios Educativos.

•	 Respetar y cumplir los Reglamentos Institucionales.

•	 Completar la documentación requerida por la institución.
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