
PROCESO DE MATRÍCULA
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MODALIDADES DISPONIBLES

Matrícula en línea
Puede completar el proceso de matrícula fácilmente a través de la plataforma 
Cloud Campus, ingresando con el usuario asignado por el Departamento de 
Admisiones.

En esta plataforma podrá:

1.	 Cargar documentos.

2.	 Firmar digitalmente los formularios.

3.	 Confirmar la aceptación del Contrato de Servicios Educativos.

Tome en consideración que el pago de matrícula y TIC’s debe realizarse directa-
mente en la caja de la institución.

Matrícula presencial
La matrícula se realiza en la secretaría de cada unidad académica, entregando en 
en formato físico todos los documentos solicitados a continuación:

1.	 Dos fotografías de la persona estudiante en tamaño pasaporte (recientes).

2.	 Copia a color de las cédulas de identidad del padre, madre o encargados.

3.	 Copia de las cédulas de las personas autorizadas a retirar al estudiante y 
parentesco.

4.	 En caso que el padre o la madre biológicos no estén autorizados a retirar al 
estudiante de la institución, deben presentar copia de los documentos oficiales 
que lo indiquen (Patria Potestad, Orden Judicial, Guarda Crianza).

5.	 Carta de puntualidad de pagos (si proviene de institución privada).

6.	 Original de la nota del III trimestre (a más tardar el 9 de diciembre).

7.	 Traslado del expediente del centro educativo anterior.

8.	 En caso de reprobar el año, la matrícula será nula (único motivo de 
devolución de dinero).

Una vez aprobada la admisión,  

las familias deben formalizar la matrícula del estudiante.



Compromisos Institucionales
Al formalizar la matrícula, la familia se compromete a:

1.	 Leer y firmar el Contrato de Servicios Educativos.

2.	 Cumplir con los Reglamentos Institucionales.

3.	 Completar toda la documentación requerida.
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HORARIO DE CLASES 
Lunes a Jueves Viernes

Prekínder 
Kínder 7:20 a.m. - 12:00 m.d. 7:20 a.m. - 12:30 p.m.

Preparatoria

7:20 a.m. - 2:30 p.m.

7:20 a.m - 12:20 p.m

 Primaria 7:20 a.m - 12:30 p.m

 Secundaria 7:20 a.m - 12:40 p.m

NIVEL MATRÍCULA ANUALIDAD 
(TIC’S)

ENERO  
A NOVIEMBRE

Prekínder / Kínder ¢ 155,000 ¢ 130,000 ¢ 285,000

Preparatoria ¢ 160,000 ¢ 130,000 ¢295,000

Primaria ¢ 160,000 ¢ 130,000 ¢295,000

Secundaria 7°-8°-9° ¢ 165,000 ¢ 130,000 ¢300,000

Secundaria 10°-11° ¢ 170,000 ¢ 130,000 ¢302,000

•	 Se cancelan 11 mensualidades (enero a noviembre).

•	 Las facturas se emiten el día 25 de cada mes y se remiten al correo electrónico 

indicado por los padres o encargados en el formulario de registro institucional.

servicioalcliente@nuevaesperanza.co.cr 8497-8907

mailto:servicioalcliente%40nuevaesperanza.co.cr?subject=
http://wa.link/oujxe5

